Editia: 1

Scoala Gimnaziala | PROCEDURA OPERATIONALA
“Traian” PRIVIND ORGANIZAREA
Craiova AMITERII IN CLASA A V-A CU

PREDARE A LIMBII ENGLEZE | Revizia:
iN REGIM INSTENSIV

Exemplar nr.: 1

MANAGEMENT Nr.2617/06.09.2021

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5 ,
1.1. | Elaborat Dinu Andreeea Profesor  Ib. | 06.09.2021 A,\J,.
engleza
1.2. | Avizat Cotoi Dana Responsabil 06.09.2021
CEAC
1.3 | Aprobat Bratucu Elena Diana Director 06.09.2021 |,

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta Data de la care sé\w/
Editia/ revizia in | revizuiti Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei

1 2 3 4
2.1. | Editial 06.09.2021
2.2
2.3
24

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale




Exem

Compar-

2“ S'cop “l.. plar | timent Functia Nime o Da.ta. s Semnatura
rt | difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aplicare, |1 Director Bratucu 06.06.2020 /)n
informare Elena Diana ldf/
3.2. | Aplicare, |1 CEAC Coordonator | Cotoi Dana | 06.06.2020 QZJDNQ.
evidenta, Invatatori/
arhivare Diriginti




4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul acestei proceduri este organizarea organizarea admiterii in clasa a V-a cu predare a limbii
engleze In regim intensiv in Scoala Gimnaziala ,, Traian” Craiova

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii
4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni deauditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

S. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali:

Aceasta procedurd se refera la activitatea de organizare si desfasurare admiterii in clasa a V-a cu
predare a limbii engleze in regim intensiv.
5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfiasurate
de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurati distinct in cadrul institutiei.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activitdti din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date

Comisia de limbi moderne

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Comisia de limbi moderne

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Management



6. Documente de referinti
6.1. Reglementiri internationale:
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primari:

- art. 42 alin. (1) si alin. (3), lit. b din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare

- O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare a claselor cu
predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitdtile de invatdmant preuniversitar
- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim
intensiv, respectiv bilingv in unititile de fnvatimant preuniversitar, anexid la O.M.EN. nr.
4797/31.08.2017

- Ordinul 5086/06.09.2019 privind modificarea si completarea O.M.E.N.C.S. nr. 3590/05.04.2016 privind
aprobarea planurilor - cadru de invatimant pentru invitimantul gimnazial

- O.M.E.N. nr. 3393/28.02.2017 privind aprobarea programelor scolare pentru invatdmantul gimnazial

- Programa scolara pentru disciplina limba moderna 1 - studiu intensiv - clasele a [Il-a — a IV-a, anexa nr.
21a O.M.E.N. nr. 3393/28.02.2017

- Adresa M.EIN.C.S nr. 45082/27.10.2016 cuprinzand Precizirile M.E.N.C.S nr. 44961/25.10.2016
privind planurile - cadru de invifimant pentru invitimantul gimnazial, aprobate prin O.M.E.N. nr.
3393/28.02.2017 - Predarea intensiva a limbii moderne 1

- Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19 emisa de Parlamentul Romaniei

- Ordonanta de Urgenta nr. 70 din 14 mai 2020 privind reglementarea unor madsuri, incepand cu data de
15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspandirea coronavirusului SARS-
CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, a Legii educatiei nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte normative, cu modificarile si
completarile ulterioare

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul M.E.N.C.S. nr. 5447/2021

- Ordinul nr. 3577/403/2020 privind masurile pentru diminuarea contaminrii cu noul coronavirus SARS-
CoV-2 si pentru asigurarea desfasurarii activititii la locul de munci in conditii de securitate si sanitate in
muncd, pe perioada starii de alerta

- Ordinul nr. 4267 privind stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-
CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea
sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

6.3. Legislatie secundari:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar la nivelul unitétilor de invatimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- hotérari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC)



7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

CIt.

1. Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe

documentati suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale

2. Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfégoara la nivelul entititii

(procedurd generald) | publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor
dintr-o entitate publici;

3. Document Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeazd un fapt, se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd mirturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut

6. Comisie de lucru cu | Forma de organizare a activitdfii intr-o unitate scolard, se numesc,

caracter permanent | funcfioneaza si au atributii fixate prin R.O.F.U.LP, legi, ordonante de
sau temporar urgentd, hotarari de guvern, ordine emise de ministri sau decizii ale
inspectoratului scolar.

8. Editie a unei | Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale,

proceduri aprobata si difuzati.

9. Revizia in cadrul actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor

unei proceduri componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate
si difuzate

10. Entitate publica Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali
este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza
administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public

11. Departament Directie generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

12. Conducitorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. PS Proceduri de sistem

2. PO Procedura operationald

3. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

S RI Regulamentul intern

6. CA Consiliul de Administratie

7. CP Consiliul Profesoral

9. AC Arie curriculara

1:5; ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar




8.1. Generalititi:

(1) Art. 2.(1) din O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017 privind Regulamentul — cadru de organizare si
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in
unitafile de invafimant preuniversitar, dispune: ,,in unitdfile de invatdmént preuniversitar pot
functiona clase cu predare in regim intensiv, respectiv bilingv a unei limbi moderne de circulatie
internationald.”

(2) Conform Art. 2.(2) din O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017, ,,Organizarea claselor cu predare in
regim intensiv, respectiv bilingv a unei limbi moderne de circulatie internationald se face in
conformitate cu Regulamentul — cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a unei

limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitdile de invdtimant preuniversitar
prevazut in anexd, care face parte integranta din prezentul ordin.”

(3) Potrivit Art. 3. din O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017, ,,Clasele cu predare a unei limbi moderne

in regim intensiv se pot organiza in invatimantul gimnazial si liceal, la orice profil liceal, potrivit
regulamentului prevazut la art. 2 alin. (2).”

(4) Conform Art. 4 din Regulamentul — cadru de organizare si functionare a claselor cu predare a

unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invafimant preuniversitar,
anexd la O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017, »Unitatile de invatdmant preuniversitar pot organiza clase

cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv, pentru oricare dintre limbile
moderne studiate in scoald, indiferent de nivelul de competentd lingvistica a elevilor (incepitori

sau avansati), in conditiile existentei resurselor umane si materiale necesare, raspunzand, astfel,
intereselor de cunoastere ale elevilor si nevoilor comunitatii locale.”

(5) Art. 13. (1) din Regulamentul — cadru de organizare §i functionare a claselor cu predare a

unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant preuniversitar,

anexd la O.M.E.N. nr. 4797/31.08.2017, prevede faptul cd inspectoratele scolare judetene/al
municipiului Bucuresti avizeazi organizarea claselor cu predare a unei limbi moderne in regim
intensiv, respectiv bilingv, in unititi de invatamant care indeplinesc, cumulativ, urmitoarele
conditii:

- sd aibd, in incadrare, personal calificat, titular, pentru asigurarea continuitdtii (minimum o clasa

sau o grupa pe nivel de invitdmant);

- s defind spatiul corespunzitor pentru desfasurarea procesului instructiv-educativ de calitate, prin
scindarea claselor pe grupe, atét la nivel gimnazial, cat si la cel liceal;

- sd aibd echipamente audio-video si conexiune la internet.

(6) O.M.E. nr. 3.691/2021 pentru completarea Regulamentului-cadru de organizare s§i functionare a
claselor cu predare a unei limbi moderne in regim intensiv, respectiv bilingv in unitatile de invatamant
preuniversitar, prevede ci In anul scolar 2020-2021, prin derogare de la prevederile alin. (2), procedura
privind organizarea si desfisurarea testului de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu
program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internafionald se elaboreazi la nivelul
unitafii de invatdmant care organizeazi testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a
cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala si este avizati de
inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuregti. Prin derogare de la prevederile anexei nr. 2 la
Regulamentul-cadru, pentru anul scolar 2020-2021, testul de competente lingvistice pentru admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de studiu al unei limbi moderne de circulatie internationala consta intr-o
proba scrisa, cu durata de 50 de minute.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.




8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii §i aplicérii de catre salariatii entitdtii a prevederilor
legale care reglementeazi activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet. 3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale: computer, imprimantd, copiator, consumabile (cerneald/toner), hartie xerox,
dosare

8.3.2. Resurse umane:
- Director
- Membrii Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calititii

8.3.3. Resurse financiare:
Conform bugetului aprobat al institutiei

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:
Informare beneficiari
Inscrierea la clasele cu predare a limbii en leze in regim intensiv

Inscrierea se face pe baza optiunilor exprimate, in scris, de catre candidati/parintii/tutorii legal
instituiti ai elevilor, transmise in format electronic, prin email, la adresa contact@scoala-traian.ro sau in
format fizic la secretariatul Scolii Gimnaziale ,, Traian” Craiova, prin completarea cererii scrise, prevazuta
in anexa 1, insofita de documentul prevazut in continutul siu (daci este cazul).

Organizarea testului

A. In cazul in care numairul total al elevilor care opteaza pentru clasa cu predare a limbii engleze
in regim intensiv a limbii engleze este mai mic sau egal decat numirul locurilor aprobate, elevii care,
anterior inscrierii, au promovat examene de competenta lingvisticd in limba engleza, la un nivel de
competentd egal sau superior nivelului Al, conform Cadrului European Comun de Referintd pentru
Limbi (CECRL), sunt admisi fard a mai sustine testul de competente lingvistice la limba englezi, pe baza
certificatului/adeverintei/orice alt document justificativ care dovedeste acest lucru, fiindu-le acordat, prin
echivalare, nota 10 la proba respectiva de citre Comisia pentru recunoasterea §i echivalarea rezultatelor
obinute la examene cu recunoagtere internafionald pentru certificarea competentelor lingvistice in limba
englezd cu testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a limbii engleze in
regim intensiv, alcituita din: presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele acestei comisii este
directorul/directorul adjunct al unitdfii de invadmant; secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii
de Invafamant, iar membrii comisiei sunt profesorii din catedra de limba moderni care va fi studiata in regim
intensiv.

Elevii care nu au sustinut sau nu pot dovedi prin documente justificative ci au promovat astfel de
examene sunt obligati sd sustini testul elaborat conform prezentei proceduri si ocupa locurile libere in
ordinea descrescitoare a punctajelor obtinute in urma testirii.

B. In cazul in care numirul total al elevilor care opteazi pentru clasa cu predare a limbii engleze
in regim intensiv este mai mare decat numarul de locuri aprobat pentru aceasta clasa, toti elevii sustin
testul pentru evaluarea nivelului de competentd lingvistica.

La nivelul unitiii de invatdmant se constituie, prin decizie directorului, Comisia de organizare §i
evaluare a testului de competenfe lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a limbii engleze
in regim intensiv, denumiti in continuare Comisia de organizare si evaluare, alcatuiti din: presedinte,
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secretar i 2-8 membri. Presedintele comisiei este directorul/directorul adjunct al unitdtii de Invatimant;
secretariatul comisiei este asigurat de un cadru didactic desemnat de directorul scolii, iar membrii
comisiei sunt profesorii din catedra de limba engleza.

In cazul in care unitatea de invaggmant nu isi poate constitui comisia in acest mod, se solicita
sprijinul inspectoratului scolar pentru desemnarea, in comisie, a unor cadre didactice de specialitate din
alte unititi de invatamant preuniversitar.

Testul se va organiza la nivelul unitdfii de invafimant, in perioada previzuta in calendar, pentru
absolventii clasei a IV-a, conform unui grafic propus de unitatea de invaamant si aprobat de
inspectoratul scolar.

Comisia de organizare si evaluare din unitatea de invatdmant preuniversitar elaboreaza subiectele
si baremele de evaluare pentru testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a
limbii engleze in regim intensiv in baza structurii prevazute in prezenta procedura.

Alcituirea subiectelor

Subiectele si baremele de evaluare pentru testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa
a V-a cu predare a limbii engleze in regim intensiv vor fi elaborate in cadrul comisiei organizare si
elaborare a subiectelor in 4 variante si vor fi avizate de inspectorul scolar de specialitate.

Testul de competent lingvistica pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a limbii engleze in regim
intensiv vizeaza competentele si cunostinfele acumulate in clasele a Ill-a si a IV-a si consti intr-o test
scris, conform OMEN 4797/31.08.2021 (Regulamentul-cadru) si OME 3691/ 19.04.2021, a carui
structura este prevazuti in prezenta procedura, dupi cum urmeazi:

- Un text scris propus spre lecturare, selectat din manualele alternative aprobate pentru clasele a III-
a si a IV-a —respectandu-se programa gcolara in vigoare;

- Cinci itemi cu raspuns deschis prin care se soliciti raspunsul la S intrebari care evalueazi
intelegerea textului citit;

- Un item vizand creativitatea, al cirui raspuns presupune redactarea unui text de minim 30 de
cuvinte pe o temé propusa.
Timpul de lucru va fi de 50 de minute (punctaj 100 p).

Barem de notare:
I. Itemii 1-5: 5x12 puncte = 60 puncte :
- full answer = 12 points/each
- short answer = 6 points/each
2. Item 6 (text minim 30 cuvinte) = 30 puncte
- Language accuracy (accurate spelling, punctuation) = 10 points
- Range of vocabulary (correct use of structures, connectors and vocabulary) = 10 points
- Content (coherence and logical stream of ideas, originality) = 10 points
3. 10 puncte oficiu
TOTAL: 100 p

catre inspectorul de specialitate. Responsabilitatea privind confidentialitatea subiectelor revine tuturor
membrilor prin semnarea unej declaratii, conform anexei 2. Acestea vor fi pastrate intr-un dulap
securizat, in patru plicuri sigilate, pana in ziua sustinerii testului.

In dimineata sustinerii testului, presedintele va alege unul dintre plicurile sigilate care va constitui
testul sustinut de elevi. Multiplicarea subiectelor se va realiza intr-o incdpere securizatd, intr-un numar
egal cu elevii inscrisi. Subiectele vor fi introduce in plicuri care se vor sigila si se vor distribui, in sali,
elevilor participanti.



Desfisurarea testirii

Comisia de organizare si evaluare va asigura profesorii supraveghetori pentru fiecare sald de
examen. Presedintele va fi responsabil cu instruirea profesorilor supraveghetori, proces care se va
desfasura inainte de accesul elevilor in silile de concurs, Profesorii supraveghetori vor completa o
declaraie pe propria raspundere ci nu au specializare limba engleza si/sau rude sau afini péna la gradul
IV, inclusiv, conform anexei 3.

Accesul elevilor in sali va fi permis cu maxim 30 de minute Inaintea inceperii testului. Profesorii
asistenti vor verifica identitatea elevilor si vor efectua instructajul acestora.

Presedintele, fnsotit de un membru al comisiei, va inmana profesorilor asistenti din fiecare sali
plicul cu subiectele, sigilat, care la fi deschis la ora de incepere stabilita in calendar.

Elevii nu vor putea parasi sala in primele 20 de minute de la inceperea testului sl vor rdméane
minim 3 elevi pani la predarea ultimei lucrari.

Dupa finalizarea testului, elevii vor preda profesorilor asistenti lucrarile pe bazi de semnituri in
borderoul de predare-primire a lucrrilor, cu precizarea nr. de pagini scrise. Profesorii asistenti vor preda
presedintelul lucririle, borderoul de predare-primire si declaratiile asistentilor.

Fiecare lucrare va fi evaluati de doi profesori evaluator care vor completa borderourile de
evaluare, iar punctajul final va fi media aritmetica dintre cei punctajele acordate de cei doi. Punctajul
final va fi trecut in cifre si in litere pe lucrare, cu pixul de culoare rosie. Borderourile vor si asumate prin
semnatura.

Dupad finalizarea evaluarii lucririlor, rezultatele cu mentiunea “admis/respins” vor fi afisate la
avizierul scolii §i pe site-ul acesteia, in ordinea descrescatoare a punctajelor.

Conditii de desfisurare a testului scris
Accesul in institutia de educatie este permis in urmdtoarele conditii:

1. Accesul in curtea institutiei de invatdmant se face pe traseul de intrare delimitat si semnalizat,
respectand normele de distantare fizici

2. Masurarea temperaturii (care nu trebuie si depaseasca 37,3°C), precum si triajul medical de
specialitate se va realiza de citre personalul medical, la intrarea in unitatea de invatdmant.

3. La intrarea in unitatea de invafamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie si
igiend (covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.).

4. Toate persoanele prezente in incinta unitédtii de invatdmant vor purta masci de protectie pe
toata durata activitdtilor interne si isi vor igieniza constant mainile cu substante dezinfectante sau/si cu
sdpun, aflate in dotarea unitatii de invatdmant preuniversitar.

5. Programul cu publicul prin serviciul secretariat, precum si eventualele audiente ale conducerii
unitdfii de invatdmant preuniversitar se vor desfasura in conditii de sigurantd si securitate, privind
respectarea normelor igienico-sanitare, a distantei fizice si purtarea mastii de protectie.

Comisia de organizare:

1. Planifica intreaga activitate a personalului implicat in desfagurarea examenului, cu respectarea
nomelor in vigoare:

a. In silile de clasi activitatile se vor desfisura cu maximum 15 elevi, situati la cca. 1 metru
distan{d unul de altul, care vor purta masci pe tot parcursul desfasurarii activitatilor in
incinta unititii de invatamant preunversitar;

b. in ziua de examen, durata activitatilor petrecute de elevi in salile de clasi nu va fi mai
mare de 2 ore.

2. Comunici si conlucreazi cu administratorul financiar, cu administratorul de patrimoniu, precum
si cu intreg personalul medical si cadrele didactice din unitate, cu privire la programul examenului
care se desfagoara in institutia de invatimant preuniversitar,

3. Realizeazd impreund cu administratorul de patrimoniu instructajul intregului personal care are
acces in incinta unitétii, pe durata examenului.

4. Transmite intern prezenta procedurd tuturor angajatilor si asigurd comunicarea interni privind
cunoasterea §i asumarea acestor norme procedurale, pentru care tofi angajatii institutiei semneazi
de luare la cunostinta.




Cadrele medicale

1. Desfasoara activitatea de triaj epidemiologic de specialitate la intrarea in unitatea de invatitmant,
masoard temperatura la intrarea in institutie si asigurd asistenta medicald pe intreaga durati a
desfagurdrii activitatilor (temperatura nu trebuie si depaseascd 37,3°C).

2. Transmit, in colaborare cu conducerea scolii, toate informarile medicale cu privire la starea de
sanatate a elevilor si a intregului personal care fsi desfagoard activitatea in unitate autoritatilor
solicitante, dupa caz.

Cadrele didactice

1. Insotesc elevii pe traseul de la intrarea in unitatea de invatamant, pand in sala de clasi si retur,
spre iesirea din unitatea de educatie, la finalizarea examenului.

2. Respecta sensurile de deplasare din curtea scolii si de pe coridoare spre silile de clasi si alte
incdperi, in care isi desfisoard activitatea, conform marcajelor si semnelor conventionale
panotate.

3. Ocupd doar acele locuri in incinta spatiilor comune, cancelaria si in silile de clasi, marcate/
etichetate prin semne conventionale specifice.

4. Supravegheazi si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi,
precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a prevenirii cu infectia
SARS-CoV-2.

Orar desfisurare activitate in unitatea scolard in ziua de examen:

Ora 8.00: Au acces in unitate membrii comisiei de examen si personalul medical. Personalul nedidactic
asigurd respectarea regulilor de distantare fizica in curtea scolii si intrarea fiecirui elev in functie de
programul stabilit;

Ora 8.30: Sosesc profesorii ce vor participa la extragerea la sorti pentru supraveghere si trec prin zona de
efectuare a verificarii zilnice;

Ora 9.30-10.00: Sosesc elevii repartizati in sélile de examen, la interval de 10 minute, si trec prin zona
de efectuare a verificarii zilnice;

Ora 10.00: incepe efectiv sustinerea testului;

Ora 10.50: Se finalizeaza testul scris. Elevii sunt insotiti cétre iesire pe circuitul stabilit;

Ora 11.00: Profesorii asistenti incep sa predea lucrérile catre membrii comisiei de examen. in sala de
primire a lucrarilor intrd, pe rand, supraveghetorii din fiecare sald de examen. Toatd lumea poartd masti.
Se respecta distanta intre persoanele prezente in sala de primire a lucrarilor;

Ora 11.30: Se finalizeaza activititile de preluare a lucririlor;

Ora 12.00: Se incepe activitatea de evaluare a lucririlor in alte sili decat cele de examen;

Ora 18.00: Se incepe activitatea de dezinfectie a sililor de examen si a circuitelor de acces;

Ora 19.30: Se finalizeaza activitatea de dezinfectie a salilor de examen si a circuitelor de acces;

Evaluarea lucririlor

T e : . ;
In cadrul comisiei se vor elabora baremele de evaluare §1 corectare, rezultatele afisgandu-se maxim

24 de ore de la finalizarea testului.

Corectarea lucrarilor se va face cu respectarea mdsurilor privind prevenirea si combaterea infectarii cu
SARS-CoV-2

Contestatii

Conform calendarului aprobat de ISJ Dolj de catre Comisia constituitd la nivelul scolii prin
decizia, cu o componenta diferita fatad de Comisia de organizare si evaluare. Aceasta va avea urmitoarea
componentd: presedinte — director/director adjunct, 2-8 profesori evaluatori — profesori de limba engleza.
Fiecare lucrare va fi reevaluati de doi profesori evaluatori Punctajul obtinut dupa redactarea lucririi
ramane definitiv.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de citre toate compartimentele din institutie prin
elaborarea tuturor documentelor comisiilor in conformitate cu prevederile prezentei proceduri.




9. Responsabilititi

9.1. Directorul
- Asigurd aplicarea acestei proceduri

9.2. Informaticianul
- Asigura publicare acestei proceduri pe site-ul scolii si la avizier

9.3. Invagatorii/Profesorii diriginti

- Asigura informarea tuturor factorilor implicati in activitatea descrisa de procedurd: parinti, copii, cadre
didactice.
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Anexa 1
Cerere privind inscrierea in clasa a V-a cu

predare in regim intensiv a limbii engleze
Scoala Gimnaziali ,,Traian” Craiova
Anul scolar 2021-2022

Subsemnatul/a, , in calitate de
parinte/tutore legal, domiciliat in localitatea 5 St , nr. \
bl. 5 '8C. , ap , telefon , Vd rog sa aprobati inscrierea fiului meu/fiicei
mele , elev/elevainclasaaIV-a
la , in clasa a V-a cu predare in regim intensiv a

limbii engleze in Scoala Gimnaziali ,, Traian” Craiova, pentru anul scolar 2021-2022, desfégurat in
data de 08.09.2021.

Anexez/NU anexez copie a diplomei/certificatului/atestatului/adeverintei care atesti competentele
lingvistice in limba engleza a fiului/fiicei mele si ma oblig sd il prezint in original la solicitarea unititii de
invatdmant care organizeaza admiterea.

Am luat la cunostinta faptul ci:

- in cazul in care numdrul elevilor inscrisi este egal sau depiseste numiirul de locuri, atunci toti
elevii inscrisi sustin testul scris;

- in cazul in care numirul elevilor inscrisi este mai mic decit numirul de locuri, elevii care
anterior admiterii in clasa a V-a, la clasa cu predare in regim intensiv a limbii engleze, au sustinut
examene de competentd lingvistica intr-o limba de circulatie internationala (limba engleza) si au obtinut
o diplomé nivel A1 sau nivel superior, pot fi admisi fir a mai sustine proba de aptitudini si cunostinte la
limba engleza, fiindu-le acordat, prin echivalare, nota 10 la proba respectiva.

- in cazul in care numarul elevilor inscrisi este mai mic decit numirul de locuri, elevii inscrisi
care nu defin un atestat valabil, sustin testul scris si ocupa locurile libere in ordinea descrescitoare a
punctajelor obtinute in urma testarii.

imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de citre Scoala
Gimnazialad "Traian" Craiova.

Sunt informat ca aceste date vor fi tratate confidential, in conformitate cu prevederile Directivei CE/95/46 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
transpusd prin Legea nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si prevederile Directivei 2002/58/CE privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice, transpusa prin Legea
nr. 506/2004.

Data Semnitura

Doamnei Director a Scolii Gimnaziale , Traian” Craiova



Anexa 2

DECLARATIE
Subsemnatul/a ,
profesor de , la Scoala Gimnaziala ,,Traian” Craiova, in
calitate de in Comisia de organizare si evaluare a testului de

competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a limbii engleze in regim intensiv,

declar pe propria raspundere ci nu am rude sau afini pana la gradul IV, inclusiv, printre elevii participanti.
Prin prezenta declaratie, ma angajez ca voi pastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor, a

modalitéfilor de rezolvare a subiectelor si a informatiilor cu caracter intern, pana la afisarea/comunicarea

publica oficiald a acestora i ¢ nu voi intreprinde nicio actiune care sa pund la indoiald corectitudinea

examenului.

Data: Semnatura,




Anexa 3

DECLARATIE

Subsemnatul/a

>

, la $coala Gimnaziali ,, Traian” Craiova,

in calitate de supraveghetor la testul de competente lingvistice pentru admiterea in clasa a V-a cu predare a

profesor de

limbii engleze in regim intensiv, declar pe propria raspundere ci nu am specializarea Limba engleza si nu

am rude sau afini pana la gradul IV, inclusiv, printre elevii participanti.

Data:

Semnatura,



